Hallinnon tarkastus

4.1 Hallinnon tarkastuksen sisdlto ja
tarkistettavat dokumentit
Hallinnon tarkastuksessa toiminnantarkastajan tehtdviana rkistaa,

etta

o yhtion johdon toiminta on ollut yhti6ja , asunto-osakeyhtio-

lain sekd yhtickokouksen paitosten mukaista.

Toiminnantarkastajan tulee tu iin asiakirjoihin ja tarkastaa
taloyhtion hallinnon jirjesta ja johdon toiminta niiden pohjalta:

« yhtidjdrjestys

o yhtickokousten poytékir

- siivous

- mahdollinen tontinvuokrasopimus.
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4.2 Yhtidkokousten poytdkirjat

Yhtiokokousten poytékirjat ovat olennaisia dokumentteja taloyhtion toi-
minnasta, silld yhtidkokouksella on ylin paatoksentekovalta taloyhtiossa.
Toiminnantarkastajan tulee kdyda lapi tilikauden aikaiset yhtidkokousten
poytakirjat ja varmistua, ettd taloyhtiossa on noudatettu yhtiokokousme-
nettelyn muotomaarayksia ja tehty padtoksid lain mukaisesti.

Toiminnantarkastaja tarkastelee yhtidkokouksen tekemid padtoksid
nimenomaan laillisuusndkokulmasta eli tarkastaa, ovatko tehdyt paatok-

Toiminnantarkastajan ei
kuulu arvioida

kuulu arvioida.

yhtiékokouksen pddtésten o
tarkoituksenmukaisuutta. Toiminnantarkastajan tehtdvana on
myo§$ tarkastaa, ettd tehdyt paatok-

enpantu ja ettd niitd on

noudatettu. Esimerkiksi yhtiojérjes utokset on tullut rekistersidé ja
mahdolliset rahastoinnit tehda paatc kaisesti.

~

kauden kuluessa tilikauden paittymisesta.

« Yhtickokouskutsu on toimitettu viimeistddn 2 viikkoa ennen
kokousta.

» Kokousasiakirjat ovat olleet nahtavilld vahintdan 2 viikkoa en-
nen kokousta.

o Poytiakirjat on asianmukaisesti numeroitu ja niissa on yhtioko-
kouksen puheenjohtajan ja poytakirjantarkastajien allekirjoi-
tukset.

A /

16 TALOYHTION TOIMINNANTARKASTUS PAHKINANKUORESSA



/

Piitoksenteko

o Pajtetyistd asioista on ollut maininta kokouskutsussa tai yhtio-
jarjestys mahdollistaa asiasta paattdmisen.

o Piddtos on tehty midrdenemmistolld eli 2/3-enemmist6lld, mi-
kali asia on sitd vaatinut (médardenemmist6d edellyttavistd paa-
toksistd ks. asunto-osakeyhti6lain 6 luvun 27 §).

o Jos paitokseen on tarvittu osakkaan tai kaikkien osakkaiden
suostumus, nuo suostumukset on saatu (esim. yhdenvertai-
suutta loukkaava paitos, osakkaan maksuosuuden lisddminen;
tallaisista padtoksistd on médrdykset asunto-os
luvussa).

samalla on padtetty myos rahoituksesta. P4
hallitukselle myonnetyt valtuudet.

o
Piidtoksien sisdlto ja esittiminen
« Toimintakertomuksessa on ti¢dot
— tarkeimmistéd paatoksista
— hallituksen jasenista
- tilintarkastajist

- vastikkeiden j ujen tasoista.
o Yhtiokokouksen ‘Vahvi a talousarvio vastaa talousarviover-

sta

llitukselle my6nnetyt valtuudet perid ylimadrdisid vastik-
Kkeita tai jattaa vastikkeita perimitta

— tiedot hallituksen jasenten kokouspalkkioista

- mahdolliset yhti6jarjestysmuutokset.
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4.3 Hallituksen kokousten poytakirjat

Yhtion johdon toimintaa tarkastettaessa hallituksen kokousten poytékirjat

ovat oleellisessa osassa. Niiden avulla toiminnantarkastaja saa késityksen

siitd, miten hallitus on hoitanut sille

kuuluvia tehtivia.
Hallituksen kokousten

péytdkirjoista tulee arvioida Aivan kuten yhtickokouspoyti-

sitd, ovatko pdditokset lain,
yhtiéjdrjestyksen sekd yhtio-
kokouspddtosten mukaisia.

niakokulmasta. Toiminn

jan ei kuulu eikd hin(saa a

hallitusten péaatdsten tarkoituksenmukaisuutta vaan ain
ko paiatokset lain, yhtidjarjestyksen sekd yhtiokokouspés

/

Hallituksen kokousten péytékirjois
asiat

« Hallituksen kokoukse
puolet varsinaisista ja

 Poytakirjat on numer

o Hallitus %Qoiml
keyhtiglain ZTuk

a hallituksen péatoksia on noudatettu
oimintaa on valvottu

rkastettavat

et paatosvaltaisia (paikalla yli

kirjat, myos hallituksen kokousten
poytakirjat tarkastetaan laillisuus-

rkasta-

(&

- korjaushankkeiden tarjoukset ja valvonta on kisitelty asian-
mukaisesti.

Paatoksenteossa on noudatettu yhdenvertaisuusperiaatetta.

Hallituksen kokouksissa on huomioitu esteellisyyskysymykset,

eivitkd esteelliset hallituksen jdsenet ole osallistuneet paatok-

sentekoon.

Mahdollinen tilintarkastuspoytékirja tai/ja toiminnantarkas-

tusmuistio on kdsitelty ja huomioihin on reagoitu.
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4.4 Kaupparekisterimerkinnat

Asunto-osakeyhtion tulee pitda tietonsa ajan tasalla Patentti- ja rekisteri-

hallituksen (PRH) yllapitimaissé kaupparekisterissd. Toiminnantarkastajan
tehtdvdnd on tarkistaa toiminnan-

tarkastusaineiston mukana saamas- , ,
taan kaupparekisteriotteesta, ettd Toiminnantarkastajan

yhtion kaupparekisteritiedot ovat tehtévdnd on tarkistaa,

ajan tasalla. ettd yhtion kaupparekisteri-
tiedot ovat ajan tasalla.

Liséksi toiminnantarkastajan tulee
kaupparekisterin tietojen pohjalta

tarkistaa, ettd yhtion nimi, y-tunnus ja tilikausi er oikein tilin-
pddtosaineistoon.

o
e N

Kaupparekisteriotteesta astettavat tiedot

o Tilintarkastajan
tajan ja toimin

HALLINNON TARKASTUS 19





