Suositus 3 - Kokousaika, -paikka ja
-osallistumistavat

Yhtiokokous on jirjestettiava siten, ettd osakkaat voivat osal-
listua yhtiokokoukseen ja kayttdd tehokkaasti dédni-, puhe- ja
ehdotuksenteko-oikeuttaan.

Miksi? Osakkaat kayttavit yhtion tdrkeimmissa asioissa padtosvaltaa
yhtiokokouksessa. Yhtion péadtoksenteon kannalta on tirkedtd, ettd
mahdollisimman suurella osalla on hyvit mahdollisuudet valmistautua
ja osallistua yhtiokokoukseen.

» Kokousajankohdan on oltava sellainen, ettd mahdollisimman mo-
nella on mahdollisuus osallistua yhtiokekoukseen. Vain pakottavasta
syystd kokouksen woi jdrjestda‘padsidisen,jjuhannuksen, joulun tai
uuden vuodenaikaan*tai-heindkuussa flman, ettd ajankohdasta on
sovittu osakkaiden kanssa.

» , Kokouspaikan 9n olfavadlsellaingh,\ettamy@silifkuntarajoitteiset pad-
sevat osallistumaan kokoukseen esteettomasti.

 Kokousvilineiden oltava sellaiset, ettd sahkoinen osallistuminen yh-
tiokokoukseen on mahdollista (esim. maksuttomat etikokousvali-
neet) siten, ettd osakas voi kayttda kaikkia asunto-osakeyhtiélain mu-
kaisia oikeuksiaan (mm. puheoikeus, kyselyoikeus, ddnestiminen).

Lain mukaan yhtiokokouskutsu on toimitettava vihintdan kaksi viik-
koa ja enintddn kaksi kuukautta ennen yhtiokokousta (AOYL 6 luvun
20 §). Kutsun toimittamisella tarkoitetaan sen ldhettdmispaivad. Yhtio-
kokous on pidettdva yhtion kotipaikkakunnalla, jollei yhtidjarjestyk-
sessd madratd toisesta paikkakunnasta. Kokous voidaan vain erittdin
painavasta syystd pitdd muulla paikkakunnalla (AOYL 6 luvun 17 §).
Tarvittaessa hallituksen on myos kutsuttava koolle ylimdardinen yhtio-
kokous (AOYL 6 luvun 5 §). Osakkaiden maaraviahemmisto voi vaatia
ylimaaraisen yhtiokokouksen pitdmistd (AOYL 6 luvun 5 §).
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Lain mukaan osakas voi aina kiyttdd kokouksessa edustajanaan valtuu-
tettua tai osallistuessaan itse myds avustajaa. My0s valtuutetulla on oi-
keus kayttda avustajaa (AOYL 6 luvun 8 §).

Lain mukaan yhtiéjarjestyksessa voi madrata tai hallitus voi paattaa sal-
lia yhtiokokousosallistumisen postitse tai tietoliikenneyhteyden avulla
(AOYL 6 luvun 17 §).

Lain mukaan hallituksen péaitdsehdotukset, kuten ehdotukset perus-
korjauksesta ja sen rahoituksesta, sekd viimeinen tilinpaétds, toimin-
takertomus, tilintarkastuskertomus ja toiminnantarkastuskertomus on
vahintdan kahden viikon ajan ennen kokousta pidettivd osakkaiden
ndhtdvind. Jos osakas pyytdd, ndima asiakirjat on ldhetettdavéd hénelle vii-
vytyksettd kohtuullista maksua vastaan. Nama asiakirjat on lisdksi ase-
tettava ndhtéviksi koko yhtiokokouksen ajaksi. (AOYL 6 luvun 22 §.)

LUKUNAYTE
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Suositus 4 - Taloyhtion johdon ja tarkastajien
lasndolo yhtiokokouksessa

Isinnéitsijan, hallituksen puheenjohtajan ja enemmiston hal-
lituksen jdsenistd on oltava ldsnd yhtickokouksessa.

Toiminnantarkastajan on oltava ldsnd ja tilintarkastajan on
tarvittaessa oltava lisnd varsinaisessa yhtiokokouksessa.

Miksi? Osakkaat paittavat yhtiokokouksessa yhtion tarkeimmistd
asioista yleensd hallituksen ehdotusten perusteella. Yhtiokokouksessa
osakkailla on laaja kyselyoikeus kaikissa asialistalla olevissa asioissa.
Laadukkaan péitoksenteon ja osakkaiden kyselyoikeuden toteutumisen
sekd taloyhtion ilmapiirin kannalta on tarpeen, ettd isdnnditsija, halli-
tuksen puheenjohtajaja riittava maara/hallituksen jasenid on paikalla
koko yhtiokoKouksen ajan.

TilintarkaStdjan ja toiminfantarkastajan osallistuminen yhtiékokouk-
sessa kaytiavaan keskusteluunivei ‘ella tarpeen_sen vuaoksi, ettd tarkas-
tajien saatavana on ollut sellainen taloyhtiotd ja sen toimintaa kosKeva
yksityiskohtainen tieto, johon osakkaat eivit ole voineet tutustua ennen
kokousta. Tilintarkastajan ja toiminnantarkastajan osallistuminen ko-
kouskeskusteluun lisdd avoimuutta ja voi vahentdd tarvetta erityiseen
tarkastukseen tms. erityisiin tiedonhankinta- ja tiedonjakamistoimiin,
joista aiheutuisi tarpeettomia kuluja yhticlle.

Hyvi kdytdnto yleensd on, ettd hallituksen puheenjohtaja ja/tai isan-
noitsija esittelevdt yhtiokokouksessa paitettavin asian ja hallituksen eh-
dotuksen sekd vastaavat osakkaiden kysymyksiin. Muut hallituksen ja-
senet tdydentévit tarvittaessa vastauksia ja vastaavat kysymyksiin, jotka
liittyvét heiddn vastuulleen hallituksen mahdollisen tyénjaon mukaan
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kuuluviin asioihin. Yhtikokoukseen osallistumalla hallituksen jasenet
saavat ensi kidden tiedon kokouksessa kaydyista keskusteluista ja ilma-
piirista.

Hyva kaytidnté on myds, ettd tilintarkastajan lasndolon tarvetta voidaan
harkita tapauskohtaisesti tarpeettomien kulujen vilttdmiseksi. Toisaalta
toiminnantarkastaja on yleensé yhtion osakas, joten hénelle ei yleensa
aiheudu ylimaariisia yhtion korvattavia kuluja osallistumisesta myos
toiminnantarkastajan roolissa.

Lain mukaan hallituksen ja isdnnéitsijan on huolehdittava siitd, ettd
osakkaiden kyselyoikeus voi toteutua (AOYL 6 luvun 10 ja 25 §). Tilin-
tarkastajalla/toiminnantarkastajalla on ldsndolo-oikeus yhtiokokouk-
sessa ja hdnen on oltava kokouksessa lasnd, jos kisiteltavit asiat ovat
sellaisia, ettd hdnen ldsndolonsa on tarpeen. Tarkastajan on vastattava
kokouksessa esitettyihin kysymyksiin (tilintarkastusL 3 luvun 10 § ja
AQYL 9 luvun 12 §:n 2-3¢/momentti)
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Suositus 5 — Hallituksen jasenehdokkaan lasna-
olo ja ulkopuolinen hallituksen jasen

Hallituksen jaseneksi ehdolla olevan on oltava ldsni valinnasta
padttivissa yhtiokokouksessa, jollei hinen poissaololleen ole
painavaa syyta.

Hallituksen jaseneksi voidaan valita myos muita kuin osakkai-
ta.

Miksi? Hallitukseen ehdolla olevan on oltava paikalla, jotta valinnasta
paattavat osakkaat voivat saada riittdvan kiasityksen hinest.

Hyva kaytanto on, ettd yhtiokokouksessa ldsnd oleva hallituksen jasen-
ehdokas esittaytyy ja vaStaa osakkaiden/kysymyKsiif' f€hitdvan hoitoon
liittyvissa asioissa, Jos ehdokas on ulkoptolinen hallitusammattilainen,
hénen lasndolonsa kokouksessa on erityisen tarpeellista.

Hyvya kéytantd on myos,-ettd kokouksesta'poigsaglevan’ehdokkaan esit-
telee ensi sijassa ehdottaja.

Laissa ei ole erityissdannoksid ehdokkaiden lasnédolosta valintakokouk-
sessa. Asunto-osakeyhtitlaissa ei ole estettd yhtion ulkopuolisten va-
litsemiseen hallituksen jaseneksi. Yhtiojarjestyksessd voidaan maarata
lisavaatimuksista, joita on noudatettava hallituksen jasenten valinnassa.
Hallituksen jasenyyden hoitamisen kannalta tarpeelliset ominaisuudet
on mainittu suosituksessa 18 (ks. s. 52).
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valmistelu sekd puheenjohtajuuden ja

A" Suositus 6 — Hallituksen jasenten valinnan
Q‘k “)
7 jasenyyden kierto

Yhtiokokous voi nimetd tyoryhmin selvittimain ehdokkaita
hallituksen jaseniksi.

Hallituksen jdsenten tasainen kierto on hyvi jarjestaa, kun tar-
jolla on hallitustydskentelyyn osallistumiseen halukkaita.

Miksi? Hallituksen valinta on tdrkeimpid yhtiokokouksessa tehtdvia
paétoksid. Hallituskokoonpanoa koskevan ehdotuksen valmistelutavan
lapindkyvyys edistdd osakkaiden tiedonsaantia ja helpottaa valmistau-
tumista yhtickokoukseen.

Hyvi kaytianté_on, ettd hallitustyoskentelystd kiinnostuneet osakkaat,
joilla on valmiudet hallituksen jdseneni toimimiseen, padsevit yleensa
hédllituksden”viotollaan ja rotaatio ofi jatkuvaa, hallittifa ja suufinitel-
malista. Ndin voidaan ehkaistaklikkiytymista, eriarvoistimista.jasns
ikuisia hallituksia. Kiinnostusta selvittdméaan voidaan nimeté hallituk-
sen kanssa toimiva tyoryhmi, joka valmistelee ehdotuksen hallituksen
jasenten valinnasta. Tyoryhmissia on myds hallituksen ulkopuolisia
osakkaita tai heitd edustavia henkil6ita.

Hallituksen jasenet valitsee aina yhtickokous. Toiminnan jatkuvuuden
varmistamiseksi on yleensi tarpeen, ettd vain osa hallituksen jdsenistd
vaihtuu samalla kertaa ja ettd merkittdva osa hallituksen jdsenistd jatkaa
suuren korjaus- tai perusparannushankkeen ajan.

Hyva kéytdnto on myos kierrittdd hallituksen puheenjohtajuutta edelld
mainittujen periaatteiden mukaisesti. Hallituksen puheenjohtajan valit-
see hallitus, ellei yhtiojarjestyksessd ole toisin maératty.
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Laissa ei ole erityissddnnoksid hallituksen jasenehdokkaiden nimitta-
mismenettelystd eikéd toimikausien enimmaismadrasta.

LUKUNAYTE
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Suositus 7 - Yhtiokokouksen puheenjohtaja

Yhtiokokouksen puheenjohtajaksi valitaan ensi sijassa henki-
16, joka on esteeton kaikissa pditettivissd asioissa.

Hallituksen puheenjohtaja voi toimia yhtiokokouksen pu-
heenjohtajana. Hin voi toimia puheenjohtajana myos vastuu-
vapausasiassa, jos siitd ei ddnestetd. Isinnoitsiji ei kuitenkaan
voi toimia yhtiokokouksen puheenjohtajana.

Miksi? Yhtiokokouksen puheenjohtajan kanta ratkaisee ddnestyksen
padtyessd tasan asiakysymyksessd, ja puheenjohtajan toiminta voi usein
kaytdnnossa vaikuttaa olennaisesti kokouksessa kaytivian keskustelun
avoimuuteen ja tasapuolisuuteen sekd damestysmenettelyyn. Yhticko-
kouksessa voi tulla paatettaviksi asioita, joissa yhfiokokouksen puheen-
johtajan intressivoi-olla ristiriidassa yhtion intressin kanssa. Yhtioko-
kouksen jouhevan kulun ja luottamuksellisen ilmapiirin edistamiseksi
kannalta joh yleensd) parempi, @ttd” puheenjohtajaasei joaduta vaihtas
maan kesken kokouKsefi.

Hyvi kdytanto on, ettd kokouksen puheenjohtajaa valittaessa pyritdan
ennakoimaan kokouksessa kisiteltaviin asioihin liittyvat esteellisyysti-
lanteet.

Lain mukaan osakas tai hdnen valtuutettunsa ei saa ddnestdd asiassa, joka
koskee vastuuvapauden myontédmistd osakkaalle itselleen, kannetta osa-
kasta itseddn vastaan taikka hdnen vapauttamistaan vahingonkorvaus-
velvollisuudesta tai muusta velvoitteesta yhti6td kohtaan (AOYL 6 luvun

15§).
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Suositus 8 — Ennakkoilmoitus yhtiékokouk-
sen pitoajankohdasta*

Yhtiokokouksen pitoaika ilmoitetaan osakkaille hyvissi ajoin
ennen kokouskutsun lihettamista.

Miksi? Ennakkoilmoitus helpottaa osakkaan aloiteoikeuden kayttamis-
td. Lain mukaan osakkaalla on oikeus ehdottaa haluamansa asian kasit-
telemistd yhtiokokouksessa, jos asia kuuluu yhtiokokoukselle ja hallitus
saa ehdotuksen niin ajoissa, ettd se voidaan mainita yhtiokokouskutsus-
sa, jonka sisdllostd padtetddn hallituksen kokouksessa.

Hyvia kdytanto on, ettd hallitus/isinnoitsija ilmoittaa osakkaille yhtio-
kokouksen pitoajan (pdiva ja kellonaika)sheti, kun se on tiedossa. Li-
sdksi ilmoitetaan ajankohta, mihih mennessdyosakkaan.pitdd ehdottaa
haluamansa-asiaa“yhtiokokouksen kasiteltavaksi ja mihin sahkoposti-
tai postiosoitteeseen ehdotus on ldhetettavd. Yhtiokokouksen asialis-
talla olefaa asiaakaskevan paatésvaihtoehdomosakas voi eittia vield
yhtiokokotKsessakin"Muidett osakkaiden harkihnan helpottaniisSeksi ja
yhtiokokouksen nopeuttamiseksi suositeltavaa on, ettd mahdollisuuk-
sien mukaan paitosvaihtoehdosta kerrotaan etukéteen yhtion johdolle,
joka puolestaan saattaa sen sopivalla tavalla my6s muiden osakkaiden
tietoon.

Laissa ei sdddetd yhtiokokousajan ennakkoilmoituksesta ennen ko-
kouskutsun lahettamista.

4  Sama suositus on mukana myds erikseen julkaistussa Taloyhtion viestintdsuosituksessa
(suosituksen kohta 16).
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