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Osakkaan yhtiokokousopas

Yhtiokokouksen avaa kakouksen koollekutsujan nimeadrna henkilo. Yleensa yhtiokokouk-
sen kutsuu koolle hallitts*ja“kokouksem avaa hallituksen nimedma henkilo, normaalisti
hallituksen puheenjohtaja, Toisaalta kuka tahansa taloyhtion osakkaista voidaan hyvak-
olla maarays yhtiokokouksen puheenjoh-
tajasta. Talloin tama henkilo myos avaa

Kun yhtiékokous on avattu, yhtiokokouksen.

kokoukselle valitaan puheen-

johtaja Avaaja toivottaa osakkaat tervetulleiksi

kokoukseen. Kun yhtiokokous on avattu,
kokoukselle valitaan puheenjohtaja. Ko-
kouksen avaaja pyytaa ehdotuksia yhtiokokouksen puheenjohtajaksi. Puheenjohtajana
voi toimia esimerkiksi hallituksen puheenjohtaja tai ulkopuolinen asiantuntija.

Mikali ehdotuksissa nousee esille useampi kuin yksi henkilo, on jarjestettava vaali. Pu-
heenjohtajan vaalissa tulee valituksi ehdokas, joka saa eniten aania. Jos aanet menevat
tasan, valitaan puheenjohtaja arvalla.
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Kun puheenjohtaja on valittu, tama kutsuu yleensa isannoitsijan kokouksen sihteeriksi
tai pyytaa kokouksen osanottajilta ehdo-

tuksia sihteeriksi. Sihteerin tarkein tehta-

va on poytakirjan pitdminen ja laatiminen. Isdnnditsija toimii yleensd
Puheenjohtaja on vastuussa siita, etta ko- kokouksen sihteerind.

kouksesta laaditaan poytakirja.

Kun sihteeri on valittu, valitaan yhtiokokoukselle poytakirjantarkastaja. Asunto-osa-
keyhtiolain mukaan riittaa, etta valitaan yksi poytakirjantarkastaja, koska poytakirjan
allekirjoittaa puheenjohtajan lisaksi yksi poytakirjantarkastaja. Yleensa poytakirjantar-
kastajia valitaan kaksi.

Poytakirjantarkastajat valitaan usein myos aantenlaskijoiksi. Silloin on kuitenkin muis-
tettava, etta kokous pitaa keskeyttaa mahdellisen\aantenlaskun, ajaksi.
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Puheenjohtajan on huolehdittava sii-
ta, etta yhtiokokouksessa lasna olevista
osakkaista, valtuutetuista ja avustajista
laaditaan luettelo, johon merkitaan kun-
kin osakkaan omistamien osakkeiden lu-
kumaara ja aanimaara.

Yhtibkokouksen ldsndolijoista
laaditaan osanottajaluettelo.

Yleensa puheenjohtaja pyytaa isannoitsijaa pitamaan osakeluetteloon pohjautuvan ni-
menhuudon, jonka jalkeen puheenjohtaja toteaa osakas kerrallaan, ketka ovat lasna
tai antaneet puolestaan valtuutuksen yhtiokokoukseen osallistumiseen. Taman jalkeen
puheenjohtaja toteaa osanottajaluettelon merkityksi poytakirjaan.
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Osakkaan yhtiokokousopas

Seuraavaksi yhtiokokous todetaan lailliseksi ja paatosvaltaiseksi. Yleensa kokouksessa
kerrataan yhtiojarjestyksen tai mahdollisesti asunto-osakeyhtiolain kokouskutsua kos-
kevat maaraykset ja todetaan, miten kokouskutsu on toimitettu. Yhtiokokous voi olla
paatosvaltainen vain, jos kokouskutsu on toimitettu yhtiojarjestyksen ja asunto-osake-
yhtiolain maaraysten mukaisesti.

Yhtiokokous on paatosvaltainen, vaikka paikalla
Yhtiokokoukselle ei ole olisi vain yksi osakas - mitaan vahimmaisosallis-
mddrétty vihimmiiis- tujamaaraa ei ole. Lain mukaan kokoukselle on
kuitenkin valittava puheenjohtaja ja yksi poyta-
kirjantarkastaja, joten kokouksessa on kaytan-
nossa oltava paikalla vahintaan kaksi henkiloa.

osallistujamddrdd.

jer] hyiZksyino g
Yhtiokokouksen esityslista tai tyojarjestys jaetaan kokouksen osanottajille kokouskutsun
mukana taifyimeistaan kokeuksemalussa-(ks, malk, sivuilla 14<15)( Esityslista voidaan

vahvistaa koketdksen tyojarjestykseksi.

Kun tyojarjestys on vahvistettu, voi-

Yhti6kokouksen esityslista jaetaan daan siirtya kasittelemaan varsinai-
yleensd kokouskutsun mukana. sia yhtidkokousasioita (ks. luvut 4 ja
5).

Kun yhtiokokous on pidetty ja paatokset on tehty, kokouksesta laaditaan poytakirja.
Yhtiokokouksen puheenjohtaja on vastuussa poytakirjan laatimisesta. Kokouksen sih-
teerina ja poytakirjan laatijana toimii yleensa isannaitsija.

Poytakirja on niin sanottu paatospoytakirja, johon merkitaan periaatteessa vain teh-
dyt paatokset. Paatoksen perusteluita tai kaytyja keskusteluja ei valttamatta merkita
poytakirjaan. Poytakirja toimii todisteena paatoksista, jotka yhtiokokouksessa tehtiin.
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Paatosten lisaksi poytakirjaan on merkittava aanestyksen tulos niissa asioissa, joissa
on jouduttu aanestamaan.

Poytakirjan allekirjoittavat yhtickokouksen puheenjohtaja seka poytakirjantarkastaja(t).

Poytakirja on pidettava osakkaiden nahtavana yhtion isannoitsijan tai hallituksen pu-
heenjohtajan luona viimeistaan neljan viikon kuluttua kokouksesta. Kaikilla osakkailla
on oikeus tutustua poytakirjaan.

Jos joku osakas pyytaa poytakirjasta jaljen-
nosta, sellainen on hanelle toimitettava. Tasta
saadaan perid hallituksen vahvistama koh- tutustua yhtidkokouksen
tuullinen maksu. poytdkirjaan.

Kaikilla osakkailla on oikeus
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